
別表１（個人情報の利用目的） 
 

法人及び設置校 個人情報の種別 利用目的 

学校法人稲置学園 教職員情報 
１．人事・服務管理、給与等支給および福利厚生業務 
２．教育・研究活動等 
３．その他、本法人の管理・運営にかかわる業務 

金沢星稜大学 
金沢星稜大学女子短期大学部 

学生情報 

１．入学試験業務、入学手続業務 
２．学籍管理、履修・成績管理、授業運営、成績・履

修等相談 
３．学習指導、成績判定、単位・卒業認定、ネットワ

ークの利用状況把握、図書館利用情報管理 
４．進路指導、就職支援、各種資格取得支援 
５．学生生活支援、各種奨学金申請及び受給等に関す

る業務、健康安全管理 
６．広報活動に関する業務（大学案内・ＰＲ誌・学園

広報誌・ウェブサイト等への掲載） 

保護者・保証人
情報 

１．成績通知等、保護者との成績・履修等相談、進路
相談 

２．入学金及び授業料等納付金管理に関する業務 
３．学校法人稲置学園及び金沢星稜大学・金沢星稜

大学女子短期大学部の各種案内物送付 

卒業生情報 
１．卒業・成績・在籍等の証明書発行 
２．広報・募金・卒業生との連携に関する業務 

星稜中学校 
星稜高等学校 

生徒情報 

１．学習指導、進路指導、生活指導、部活動指導、 
保健指導 

２．入学・転学・進学の手続き、および転学・進学先
への書類の送付 

３．星稜中学高等学校後援会名簿への記載 
４．各種証明書の発行 
５．広報活動に関する業務（学校案内・ＰＲ誌・学園

広報誌・その他新聞、雑誌・ウェブサイト等への
掲載） 

６．国及び地方公共団体等の公的機関との事務処理
上の手続き 

７．学習支援アプリ、校務システム等でのクラウド
サービス利用 
 

保護者情報 
１．成績通知表および各種資料等の送付、保護者と

の成績・履修等相談、進路相談 



２．入学金及び学費等納付金管理に関する業務 
３．学校法人稲置学園及び星稜中学校・星稜高等学

校の各種案内物送付 

卒業生情報 
１．卒業・成績・在籍等の証明書発行、調査書発行 
２．広報・募金・卒業生との連携に関する業務 

金沢星稜大学附属星稜幼稚園 

園児情報 

１．教育・保育活動、在園籍管理、保健管理、卒園後
の進学先小学校との連携業務、転園時の連絡調
整業務 

２．広報活動に関する業務（幼稚園案内・ＰＲ誌・学
園広報誌・ウェブサイト等への掲載） 

保護者情報 

１．育児相談 
２．保育料等納付金管理に関する業務 
３．学校法人稲置学園及び金沢星稜大学附属星稜幼

稚園の各種案内物送付 
卒園児情報 １．広報・募金・卒園生との連携に関する業務のため 

金沢星稜大学附属星稜泉野幼
稚園 

園児情報 

１．教育・保育活動、在園籍管理、保健管理、卒園後
の進学先小学校との連携業務、転園時の連絡調
整業務 

２．広報活動に関する業務（幼稚園案内・ＰＲ誌・学
園広報誌・ウェブサイト等への掲載） 

保護者情報 

１．育児相談 
２．保育料等納付金管理に関する業務 
３．学校法人稲置学園及び金沢星稜大学附属星稜泉

野幼稚園の各種案内物送付 
卒園児情報 １．広報・募金・卒園生との連携に関する業務のため 

星稜こども園 

園児情報 

１．保育活動、在園籍管理、保健管理、転園時の連絡
調整業務 

２．広報活動に関する業務（園案内・ＰＲ誌・学園広
報誌・ウェブサイト等への掲載） 

保護者情報 

１．育児相談 
２．保育料等納付金管理に関する業務 
３．学校法人稲置学園及び星稜こども園の各種案内

物送付 
 


